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Formularze elektroniczne w
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System zarzadzania dokumentacja i informacja e-QSM umozliwia wykorzystanie
elektronicznych formularzy utatwiajacych zbieranie istotnych dla organizacji danych,

zapisywanie ich w formacie bazy danych, udostepnianie i archiwizowanie w formie cyfrowej.

e-Formularze umozliwiajg budowanie obiegu pracy, obiegu informacji utatwiajac wdrozenie

i wykorzystanie efektywnego workflow.

Zapraszamy Panstwa do zapoznania sie z narzedziami jakie udostepniamy dla
potrzeb budowania efektywnego systemu przeptywu informacji, efektywnego systemu
workflow. Prezentowane formularze moga by¢é modyfikowane i dostosowywane do potrzeb

konkretnej organizacji, odpowiadajac na indywidulane potrzeby i oczekiwania.

Formularze pogrupowane zostaty ze wzgledu na obszary merytoryczne w jakich sa
wykorzystywane w firmach, co utatwi Panstwu okreslenie tych narzedzi, ktérych

wykorzystanie w najlepszym stopniu podniesie efektywnos¢ przeptywu pracy w firmie.
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I Obstuga zadan kadrowych i organizacyjnych

1. Rejestr szkolen

Formularz jedno etapowy, tworzy baze zrealizowanych szkolen wraz z listg uczestnikdw.
Rekord w bazie mozna wydrukowaé lub zapisac jako pdf.

- Rejestr szkolen, stanowisko: Projektat E-QSM004

& Uruchomiono nowy obieg DFC

Etap

mm ® PRZERWIJ | € COFNIJ | & ZAEACZNIKI

REJESTR SZKOLEN

dla pracownikdw Banku na rok 2024

Szkolenie (wewnetrzne/zewnetrzne): Data szkolenia:
Szkolenie okresowe (tak/nie) Koszt szkolenia

(zh:

Nazwa szkolenia: [ rak wartos l Uczestnicy szkolenia: -

Organizator: I brak wartosc ]

Raport praygotowsl/a: | jaroctaw Bober 2024-07-31

Zakqezniki do obiegu DFC [Rejestr szkoler

[+

Kilkni] lub preeciagni plk ok zaimporionas

- Rejestr szkolen, stanowisko: Projektat E-QSM004

&) Uruchomiono nowy obieg DFC

Zapisane: Nawe:

—

Etap

mm ® PRZERWIJ | €« COFNILJ | & ZALACZNIKI

REJESTR SZKOLEN

dla pracownikéw Banku na rok 2024

Kiiknij aby wstawi¢ dane do formularza DFC|

Szkolenie (wewnetrzne/zewnetrzne): brak wartosci Data szkolenia:

Staniwisko 1

ZEWNETRZNE

Szkolenie okresowe (tak/nie): WEWNETRZNE Koszt szkolenia

(z1):

Nazwa szhkolenia: l ra artosc Uczestnicy szkolenia: -

Organizator: I srak wartosc ]-

Raport przygotowal/a: | jarogtaw Bober 2024-07-31
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F Rejestr szkolen, stanowisko: Projektat E-QSM004

(& Kontynuacja obiegu DFC ID: 15

o
Etap

mm © PRZERWIJ | < COFNILJ | & ZAEACZNIKI | £ DRUKUJ

REJESTR SZKOLEN

dla pracownikéw Banku na rok 2024

Szkolenie (wewnetrzne/zewnetrzne): ZEWNETRZNE - Data szkolenia: 2024-0717 B

Szkolenie okresowe (tak/nie): TAK - Koszt szkolenia

(zh:

Nazwa szkolenia: [ Szkolenie z zakresu 0DO

Uczestnicy szkolenia: | Andrzej Kociewski,
Anna Stusio, Artur
Pawlak, Anna Wejher, ¥

-

-

Organizator:

Raport przygotowai/a:  jaroctaw Bober 2024-07-31

Rejestr szkolen

REJESTR SZKOLEN

dla pracownikdéw Banku na rok 2024

Szkolenie (wewnetrzne/zewnetrzne):

| ZEWNETRZNE | Data szkolenia: 2024-07-17
Szkolenie okresowe (tak/nie): | TAK | Koszt szkolenia (zi):
Nazwa szkolenia: Szkolenie z zakresu ODO Uczestnicy szkolenia: Andrzej Kociewski, Anna
S Al Pawlak, A
tusio, Artur Pawlak, Anna
Wejher, Andrzej Progdrski,
Barttomiej Bober,
Aleksander Kartuski
Organizator: E-QSM
Raport przygotowatfa: | jarosiaw Bober | 20240731
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2. Raport szkolen

Formularz agregujgcy wprowadzone informacje o zrealizowanych szkoleniach. Na pierwszym
etapie okreslony zostaje okres, ktéry ma byé poddany raportowaniu, a w drugim etapie
otrzymujemy liste szkolen z informacjami o uczestnikach koszcie, temacie i podmiocie
realizujgcym. Wygenerowany pdf zawiera petna liste uczestnikow.

- Raport szkolen, stanowisko: Projektat

(4 Kontynuacja obiegu DFC ID: 4

(1) Obieg zostat cofnigty

Etap Etap
# PRZEKAZ m © PRZERWIJ | € COFNIJ | @ ZALACZNIKI | & DRUKUJ

RAPORT SZKOLEN

Zaokiesod: | 2024-05-01 B] do: [2024-07-31 ml

- Raport szkolen, stanowisko: Projektat E-QSM004

& Kontynuacja oblegu DFC ID: 3

Etap Etap

m B ZAPISZ | ® PRZERWIJ | €« COFNIJ | @ZAEACZNIKI | & DRUKUJ

RAPORT SZKOLEN

Za okres od: 2024-05-01 do 2024-07-31
Szkolenie zewnegtrzr Szkolenie okresowe Nazwa szkolenia ~ Organizator Data szkolenia Koszt szkolenia (zf)
ZEWNETRZNE NIE Szkolenie z zakr.. ~ E-QSM 2024-07-02 5200.00 Andrzej Kociews...
ZEWNETRZNE TAK Szkolenie z zakr..  E-QSM 2024-07-17 7400.00 Andrzej Kociews...
7~
Raport zestawiony przez: | Jarostaw Bober 2024-07-31

Raport szkolef

RAPORT SZKOLEN

2024-05-01 | | 2024-07-31

Za okres od: do:

Szkolenie Szkolenie Nazwa Organiza- |Data Koszt Uczesnicy
zewnetrz- | okresowe szkolenia tor szkolenia szkolenia szkolenia

ne/wewn- (2t)
etrzne

ZEWNETRZNE | NIE Szkolenie 2 E-QSM 20240702 | 5200.00 Andrze]
zakresu ODO Kociewski,
Bernadeta
Gronowska ,
Anna Wejher,
Andrzej

Progérski,
Bogumita
Kujawska,
Aleksander
rtuski

ZEWNETRZNE | TAK Szkoleniez | E-QSM 2024-07-17 | 7400.00 Andrzej
zakresu ODO Kociewski,
Anna Stusio,
Artur Pawlak,
Anna Wejher,
Andrzej
Progorski,
Bartiomie]
Bober,
Aleksander
Kartuski

Raport zestawiony | Jarostaw Bober 2024-07-31
Baper [202¢0731]
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3. Whniosek dofinansowania zakupu okularéw

Trzyetapowy formularz, sktadany przez pracownika, ktéry okresla warunki finansowania
a w koricowym etapie osoba uprawniona przyznaje dofinasowanie w okreslonej kwocie.
Mozliwos$¢ dotaczenia dokumentéw potwierdzajgcych konieczno$é zakupu okularéw.

- Whniosek dofinansowania zakupu okularéw, stanowisko: Projektat E-QSM004

@ Uruchomiono nowy obieg DFC 3

Etap Etap Etap
(- racud s oomaom | coms Lganua
WNIOSEK
Wnioskujgey: Jarostaw Bober 2024-07-31
Komérka organizacyjna: | Projektat E-QSM004 l l WorkFlow l-

Zwracam sie z prosba o przyznanie dofinansowania kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok do
pracy przy obstudze monitora ekranowego. Okulary zostaly zakupione w oparciu o zalecenia lekarza
medycyny pracy w ramach badari profilaktycznych

*Do p rozpatrzenia wniosku wymagane sa: zataczenie skanu faktury zakupu wystawionej na
imie | nazwisko pracownika, zalecnie lekarskie do pracy w okularach, ziozenie wniosku nie péniej niz 3
miesigce od daty wystawienia orzeczenia lekarskiegic.

Aby dodaé zatgezniki kiiknij zielony przyeisk ZAPISZ, a nastepnie przycisk ZALACZKI i wskaz pliki z dysku

- Whiosek dofinansowania zakupu okularéw, stanowisko: Projektat

& Kontynuacja obiegu DFCID: 14 @

Etap Etap Etap
I T
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
Wnioskujacy: Jarostaw Bober 20240731
Komérka organizacyina: | Projektat E-QSMO04 | workFlow
Warunki dofinansowania
(zgodnie z Uchwalg nr 59/2021 z dnia 09.06.2021 r. Zarzadu Banku Spéldzielczego w
Pucky)
Zalecenie lekarza medyeyny do pracy w okularaeh:
Wiiosek zozonynie pne] i 3 miesiace od daty
‘Wystawienia orzeczenia lekarskiego
Faktura wystawiona na irie | nazwisko
pracownika
Wymagania rozpatrzone przez: | Jarostaw Bober 2024-07-31
Zatacaniki
e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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‘ Whiosek dofinansowania zakupu okularéw, stanowisko: Projektat

@ Kontynuacja obiegu DFCID: 14 2

Etap Etap Etap

m BZAPISZ | ® PRZERWIJ | € COFNK | @ZAEACZNIKI | & DRUKUJ

Wnioskujacy: Jarostaw Bober 2024-07-31

Komérka organizacyjna: | Projektat E-QSMO04 ” WorkFlow l

Warunki dofinansowania

(zgodnie z Uchwatg nr 59/2021 z dnia 09.06.2021 1. Zarzadu Banku Spdidzielczego w Zatgezniki do obiegu DFC [Wniosek dofinansowania zakupu okularow]

Zalecenie lekarza medycyny do pracy w okularach: “

Kliknij lub przeciagnij plik sby zaimportowad

Whiosek ztozony nie pdzniej niz 3 miesiace od daty o
wystawienia orzeczenia lekarskiego:

Zapissne
Faktura wystawiona na imie | nazwisko documents pdf
pracownika:
Wymagania rozpatrzone przez Jarostaw Bober 2024-07-31

‘Wniosek rozpatrzony:

POZYTYWNIE B
Kwota dofinansowania osci: ziotych

Podpis | data; NEGATYWNIE [ 2024-07-31

Zatgczniki

F iosek dofi ia zakupu oW, isko: Projektat
& Kontynuacja oblegu DFC ID; 15 3

(] (] (-]

Etap Etap Etap

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE

Winioskujacy: Jarostaw Bober 2024-07-31

Komérka organizacyjna: | Projektat E-QSM004 H WorkFlow

‘Warunki dofinansowania

(zgodnie z Uchwala nr 53/2021 z dnia 09.06.2021 r. Zarzadu Banku Spéldzielczego w

Zalecenie lekarza medycyny do pracy w okularach:

Wniosek ziozony nie péinie] niz 3 miesiace od daty
wystawienia orzeczenia lekarskiego:

Faktura wystawiona na imig i nazwisko
pracownika:
Wymagania rozpatrzone przez Jarostaw Bober 2024-07-31

Whniosek rozpatrzony: | POZYTYW.. =

Kwota definansowania praystuguje w wysckosci:

Podpis i data: Jarosiaw Bober 2024-07-31

[m]  Zatgezniki
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- Whiosek dofinansowania zakupu okularéw, stanowisko: Projektat

(i) Obieg DFC zostat zakoriczony

] ] ]

Etap Etap Etap

Lo Fm]

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE

Wnioskujgey: Jarostaw Bober 2024-07-31

Komérka organizacyina: | Projektat E-QSM004 H WorkFlow

Warunki dofinansowania

(zgodnie z Uchwata nr 532021 z dnia 09.06.2021 r. Zarzadu Banku Spétdzielczego w

Zalecenie lekarza medycyny do pracy w okularach:

Wniosek zlozony nie péZniej niz 3 miesiace od daty
wystawienia orzeczenia lekarskiego:

Faktura wystawiona na imig i nazwisko
pracownika:
Wymagania rozpatrzone przez: Jarostaw Bober 2024-07-31

Wniosek rozpatrzony: | POZYTYW.. «
Kwota dofinansowania przystuguje w wysokesci: | 1000 ziotych

Podpis i data: Jarostaw Bober 2024-07-31

Zatgezniki

4. Rejestr Reklamacijii Skarg

a. Obiegjednoetapowy, rejestrujacy zgtoszone reklamacje. Mozliwos¢ rozbudowania e-
formularza o kolejne etapy odpowiadajgce faktycznym krokom w procesie realizacji
zgtaszanym uwagami do funkcjonowania Banku.

- Rejestr Reklamacji i Skarg (v.1), stanowisko: Projektat E-QSM004

%  Uruchomiono nowy obieg DFC

Etap
(@moica | sz | Oerzenws <o [Samacani
SKRAGI | REKLAMACJE rok 2024
Rejestracja

Imig i Nazwisko Klienta / Nazwa Firmy

[brakcwartos l

Klient indywidulany / Osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosc gospodarczg, w tym wspdlnicy spétki cywilnej oraz
rolnik (zgodnie z Ustawa)

l brak wartosci - l

Osoba prawna za wyj. 0sob fizycznych prowadzacych dziatalnosc gospodarcza, wspalnikdw spotki cywilnej, rolnikaw.

l brak wartosci

Rodzaj zgtoszenia l brak wartosel

Nr modulo klienta l rak wartosc Data otrzymania zgtoszenia

Obszar I vartosc l

Forma zgloszenia l brak wartosci A l

Opis zgtoszenia (krotka charakterystyka)

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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b. Obieg trzyetapowy

- Rejestr Reklamaciji i Skarg (v.2 jako obieg), stanowisko: Projektat E-QSM004

& Kontynuacja obiegu DFC ID: 2

Etap

Imig i Nazwisko Klienta / Nazwa Firmy

Test

=]

Etap

& PRZEKAZ m PRZERWIJ | € COFNIJ | @ZALACZNIKI | 8 DRUKUJ

Klient indywidulany / Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarczg, w tym wspdlnicy spotki cywilnej oraz

rolnik (zgodnie z Ustawg)

Klient Indywidualny

Osoba prawna za wyj. 0sob fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarcza, wspolnikéw spotki cywilnej, rolnikaw.

Rodzaj zgtoszenia REKLAMACJA
Nr modulo klienta

Obszar Obstuga

Forma zgtoszenia Pisemnie

Opis zgloszenia (krotka charakterystyka)

Uwagi

Sprawg rozpatrywat(a):

Jarostaw Bober

Data otrzymania zgloszenia 2024-08-01 m

2024-08-01

’ Rejestr Reklamacji i Skarg (v.2 jako obieg), stanowisko: Projektat

% Kontynuacja obiegu DFC ID: 2

o

Etap

Etap Etap Etaf
[ oran @uaniz | Orraans < corns [ Gomsganns| 5 s,
Rodzaj zgtoszenia REKLAMACJA -
Nr modulo klienta rak wartosc Data otrzymania zgloszenia 2024-08-01
Obszar Obstuga
Forma zgloszenia Pisemnie -
Opis zgtoszenia (krotka charakterystyka)
Uwagi
Sprawe rozpatrywat(a): Jarostaw Bober 2024-08-01
Rozpatrzenie
Zasadnosé brak wartosci
Termin rozpatrzenia Reklamacja Zasadna towi) rak wa m Rozpatrzono w ciggu 0 dni
Komarka rozpatruiac Reklamacja Nizasadna 1 -
Czy zostata wystana wap v poan.. v
Sprawe rozpatrywat(a): Jarostaw Bober 2024-08-01
e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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’ Rejestr Reklamacji i Skarg (v.2 jako obieg), stanowisko: Projektat

& Kontynuacja obiegu DFC ID: 2

o 2] o

Etap Etap Etap
[ raous @uwse oncns < corus | @amscanm 5 o
Rodzaj zgtoszenia REKLAMACJA -
Nr modulo klienta ak wartosc Data otrzymania zgtoszenia 2024-08-01
Obszar Obsluga
Forma zgtoszenia Pisemnie -

Opis zgloszenia (krotka charakterystyka)

Uwagi
Sprawe rozpatrywat(a): Jarostaw Bober 2024-08-01
Rozpatrzenie
Zasadnosé Reklamacja Zasadna -

Termin rozpatrzenia (data przekazania odpowiedzi klientowi) | 2024-08 m Rozpatrzono w ciggu | 2 dni

Komérka rozpatrujaca reklamacje Projektant u

Czy zostata wystana odpowiedz do klienta? brak wartosci

Sprawe rozpatrywal(a): Jarostaw Bober TAK
NIE

F Rejestr Reklamacji i Skarg (v.2 jako obieg), stanowisko: Projektat

& Kontynuacja obiegu DFC ID: 2

Etap Etap Etap

mm ©PRZERWIJ | € COFNIJ | @ZALACZNIKI | & DRUKUJ

Zasadnosc Reklamacja Zasadna -

Termin rozpatrzenia (data przekazania odpowiedzi klientowi) 2024-08-02 Rozpatrzono w ciggu 2 dni
Komérka rozpatrujaca reklamacje Projektant

Czy zostata wystana odpowiedZ do klienta? TAK -

Sprawg rozpatrywal(a): Jarostaw Bober 2024-08-01

Zamkniecie

Sprawa wniesiona przez klienta do sgdu NIE ~ | Kwota roszczenia 0.00
Kwota wynikajaca z reklamacji | 0.00 Kwota wynikajaca z uznane] reklamacji 0.00
Anulowanie reklamacii przez Klienta TAK ~ | Data anulowania reklamacji 2024-08 m

Klasyfikacja wg. Ustawy o ustugach ptatniczych
1 -
Uwagi

Sprawe zamykal(a): Jarostaw Bober 2024-08-01

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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EY

Rejestr Reklamacji | Skarg (v.2 jako obieg)

I:l SKRAGH | REKLAMACIE rok

s s EEsEEEssSsIsEsssssssssssssassssssa Pojetrac

Irvibe | Nazwiske Klienta | Nazwa Firy

| Test

uﬁﬁﬂ“&rﬂywlduhny I Osoba fizyczna prowadzgca deistalroed gospodarces, w tym wipdinicy Spéiki cywilngj oraz rolrik (zgodnie z

| Kient Indywidisalny |

Cuoba prawna za wyj. cadb fizycrrych prowadegcych deistalnods gospodances, wipdinikdw spotii cywilne), rolnikiw.

Rades] 2ghiszenis [ erLamacis |
Nr msdule Kients | Dats cbrzymiania 2ghoszenis [ 20240801 |
Cbssar | Obsiugs |
Forma rglszenia [ Pisemnie |
Opis 2ghsasenia (krétka charskberystyka)
Uwagi
Sprawe razpatrywstia): [ jarastow Bober | | 20240801

O N N N O Rmpﬂmniﬁ

Zasadnodt | Rekismacia Zasacna |

Termin rozpatreenia (data preekarania odpowiedzi klienbowi) Rozpatrmong w Ciggu dinii
Kamérka rarmpabrujges reklamacje | Prajektant |
Coy zostaln wystans cdpowleds da Klients?

Sprawe rzpatrywala): [ arustaw Boter || 20240801 |

NSNS EESEESSEEEIsEEIEssssssssssssszsss Tamknigcie
O O O

SRRSO S Fo—
Kwota wynikajgca 2 reklamacji Ewata wyrikajgca z uznang] reklamadi
Anulowarie reklamadi preez Kienta Data anulowania reklamaci 2024-08-02

Klasyficacja wg. Ustawy o ustugach platnicoych

Strona 1

-y Bejestr Reklamaci i Skarg [v.2 jako obieg)

B

Uwagi

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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5. Rejestr pethnomocnictw

Jednoetapowy obieg, umozliwiajgcy tworzenie ewidencji pethomocnictw.

; Rejestr petnomocnictw, stanowisko: Projektat E-QSM004

(4 Uruchomiono nowy obieg DFC

Etap

mm © PRZERWIJ | < COFNIJ | & ZALACZNIKI

REJESTR PELNOMOCNICTW

Data udzielenia Petnomocnitwa:

Uchwala Zarzadu: brak wartosc
Petnomocnictwo dla (imie i nazwisko): -
5

Okres obowigzywania Pelnomocnictwa:  od:

Petnomocnictwo w zakresie:

Czynnosci wskazane powyzej, dla swej skutecznosci wymagaja facznego dziatania petnomocnika z
cztonkiem Zarzgdu lub z innym petnomocnikiem bezposdrednio ustanowionym przez Zarzad Banku
Spotdzielczego w Pucku

Uwagi:

Zarejestrowat/a” | Jarostaw Bober

Kliknij aby wstawi¢ dane do formularza DFC

x)

Zakres petnomocnistwa
sktadania i zmiany do wiasciwego sadu wnioskéw o wpis ograniczonych praw rzeczowych

zawierania i zmiany uméw zabezpieczen sptaty kredytu/pozyczki/gwarancii

zawierania, zmiany i wypowiadania uméw kredytowych

zawierania, zmiany i wypowiadania uméw rachunkow bankowych
zawierania, zmiany i wypowiadania uméw ramowych

zawierania zmianv i wvnowiadania umaw Swiadczenia ustua bankowadci elektronicznei

+" WYBIERZ © ZAMKNI

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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- Rejestr petnomocnictw, stanowisko: Projektat E-QSM004

% Uruchomiono nowy obieg DFC

Etap

mm © PRZERWIJ | < COFNIJ | & ZAEACZNIKI

REJESTR PELNOMOCNICTW

Data udzielenia Pelnomocnitwa: | 2024-08 m

Uchwata Zarzgdu: [ Tak - H 115/2024 l

Petnomocnictwe dla (imie i nazwisko): Barttomiej Bober -
Okres obowiazywania Petnomocnictwa: od: | 2024-08 m do: | brak wa m

Petnomocnictwo w zakresie:

skiadania i zmiany do wiasciwego sgdu wnioskdw o wpis ograniczonych
praw rzeczowych, zawierania i zmiany umow zabezpieczen sptaty
kredytu/pozyczki/gwarancji

Czynnosci wskazane powyze], dla swej skutecznosci wymagaja tacznego dziatania petnomocnika z
cztonkiem Zarzgdu lub z innym petnomocnikiem bezposdrednio ustanowionym przez Zarzad Banku
Spotdzielczego w Pucku.

Uwagi:

Zarejestrowat/a: | Jarostaw Bober 2024-08-01

6. Raport petnomocnictw

Wykorzystujacy Rejestr pethomocnictw formularz raportujgcy, tworzacy zestawienie udzielonych
petnomocnictw w wybranym okresie. Raport zawiera informacje o zakresie petnomocnictwa
(czynnosci, okres) oraz podstawe prawna.

- Raport petnomocnictw, stanowisko: Projektat E-QSM004
@ Uruchomiono nowy obieg DFC
Etap
(oo aaurse omaws <o [gseana

RAPORT PELNOMOCNICTW

Za okres: od ak wartosc m] do [:,_ artos m]

< sierpier 2024 >

Etap

5 ] 7 8 9 m n
12 12 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 3

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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. Raport petnomocnictw, stanowisko: Projektat E-QSM004

&/ Kontynuacja obiegu DFC ID: 2

Etap Etap

m B ZAPISZ | © PRZERWIJ | ¢ COFNLJ m & DRUKUJ

RAPORT PELNOMOCNICTW

Zaokres: od [ 2024-04-09 | do [ 20240801 ]
Data udzielenia NrUchwaty Zar Dla Obowigzuje od Obowigzuje do Zakres Uwagi
2024-08-01 115/2024 Barttomiej B..  2024-08-01 Invalid date skiadaniaiz.
~
Raport zestawil/a: | Jarostaw Bober 2024-08-01

Raport petnomocnictw

RAPORT PELNOMOCNICTW

2024-04-09 | | 2024-08-01

Za okres: od do

Data Nr Uchwaty Dla Obowiazuje Obowiazuje Zakres Uwagi
udzielenia Zarzadu od do

2024-08-01 115/2024 Barttomiej Bober | 2024-08-01 Invalid date skiadania i
zmiany do
wiasciwego sadu
wnioskow o wpis
ograniczonych
praw rzeczowych,
zawierania i
zmiany uméw
zabezpieczen

sptal
k?edt%ufgozyczkif—
gwarancji

Raport zestawit/a: Jarostaw Bober ‘ | 2024-08-01

7. Prosba o zastepstwo i wniosek urlopowy

Dwa formularze obstugujgce proces udzielania urlopu w organizacji. Pierwszy, jesli jest to
wymagane umozliwia uzyskanie deklaracji przejecia od osoby wnioskujgcej obowigzkéw przez
innego pracownika, na czas nieobecnosci.

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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‘ Prosba o zastepstwo, stanowisko: Projektat E-QSM004

(% Uruchomiono nowy obieg DFC 3

Etap

mm ® PRZERWIJ | < COFNIJ | & ZALACZNIKI

PROSBA O ZASTEPSTWO

W zwigzku z wnioskiem o urlop: [ wypoczynkowy A l

Wnioskujacy(a): I Jarostaw Bober H Projektat E-QSM004 ” WorkFlow ]=

e-mail zwrotny. jaroslaw.bober@eqsm.pl

za rok: 2024 w | w liczhie: dni w okresie:
Data rozpoczecia 2024-08-08 m Data zakoriczenia 2024-08-18 m

Zwracam sie z prosha o potwierdzenie zastepstwa w wyzej wymienionym ckresie

Uwagi:

Sktadajacy wniosek: osobiscie ~ || Jarostaw Bober

! Prosba o zastepstwo, stanowisko: Projektat

(% Kontynuacja obiegu DFC ID: 20 @

Etap

m B ZAPISZ | ® PRZERWIJ | €« COFNIJ | & ZAEACZNIKI | & DRUKUJ

PROSBA O ZASTEPSTWO

Zwracam sie z progba o potwierdzenie zastepstwa w ponizszym okresie

Wnioskujgcy(a): [ Jarostaw Bober l [ Projektat E-QSM004 H WorkFlow ]

e-mail zwrotny: jaroslaw.bober@eqsm.pl

za rok 2024 w | wliczbie: dni w okresie
Data rozpoczecia 2024-08-08 Data zakonczenia 2024-08-18

Uwagi:

[ Wyrazam zgode - l Deklarujacy(a): Jarostaw Bober 2024-08-01

Zgodna na zastepstwo (zakonczenie obiegu) umozliwia uruchomienie nastepnego procesu -
ztozenia wniosku urlopowego.

Przekaz dokument DFC

Prosze wybrac obieg do uruchomienia lub zakoriczyé

Wybierz obieg
Zakoncz obieg

Whiosek o urlop

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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Przekaz dokument DFC

Prosze wybra¢ obieg do uruchomienia lub zakoriczyé
Lista obiegow:
(Wniosek o urlop -

Wybierz stanowiska, do ktorych chcesz wystac formularz
- zaznacz wszystkich - odznacz wszystkich

Szukaj

D Projektat [Jarostaw Bober]

e przekaz i © ANULUS

- Whniosek o urlop, stanowisko: Projektat

& Kontynuacja obiegu DFC ID: 28 @

Etap Etap Etap
[+ rrisoi_auwise| s ccoms gaseana oo
WNIOSEK o URLOP [ wypoczynkowy - l
Wnioskujacy(a) I Jarostaw Bober H Projektat E-QSM004 H WaorkFlow ]u

e-mail zwrotny jaroslaw.bober@eqsm.pl

zarok: [ 2024 - lwl\czbie: [ 10 ] dni w okresie:

Data rozpoczecia 2024-08-08 m Data zakoriczenia 2024-08-18 m

Uwagi

Zastepowad mnie beda:

»

Zastepujacy Deklaracja

Jarostaw Bober Wyrazam zgode

B

Whniosek urlopowy wykorzystuje wprowadzone juz w etapie uzgadniania zastepstwa
informacje - rodzaj urlopu, okres oraz osobe (lub osoby) zastepujgce. Na kolejnym etapie, osoba
decydujgca wyraza badz nie wyraza, zgode na urlop.

brak wartosci ~ | Podejmujacy(a) decyzje rak wartose rak wartoso

8. Whniosek o wyjscie prywatne

Formularza trzyetapowy, wykorzystywany w sytuacji gdy pracownik, w standardowych godzinach
pracy, potrzebuje zatatwi¢ sprawy prywatne. Udokumentowanie takiego zdarzenie jest istotne z
punktu widzenia tak Kodeksu pracy (art. 151, par. 2(1)).

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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Etap Etap Etap

 PRZEKAZ m ©PRZERWIJ | ¢« COFNIJ | & ZALACZNIKI

WHNIOSEK NA WYRAZENIE ZGODY NA ZWOLNIENIE OD PRACY

Na podstawie § 29 ust. 6 ,Regulaminu pracy” prosze o wyrazenie zgody na zwolnienie od pracy

wdniu | 2024-08-01 B w godzinach od w celu zalatwienia spraw
osobistych
Whrioskujgey: l Jarostaw Bober l -

Za czas zwolnienia od pracy proponuje:

Odpracowanie zwolnienia: TAK « | w proponowanych dniach wyrabiajgc proponowana liczbe godzin:
Data odpracowania Odpracowane godziny
2024-08-05 |
4
Pomniejszenie wynagrodzenia: NIE -
Podpis sktadajacego whiosek: Jarostaw Bober 2024-08-01

Jednostka/komérka organizacyjna Banku [ WorkFlow

9. Rejestr poczty przychodzacej

Jednoetapowy formularz do zarejestrowanie przesytek przychodzacych. Analogicznie, mozliwe
jest zaprojektowanie rejestru poczty przychodzacej i funkcj

g przestania w systemie dokumentow jako zatacznikdéw obiegu.

KOREPONDENCJA PRZYCHODZACA

Zarok: rak wa
Data wptywu: 2024-08 m
Nr otrzymanej korespondencii: [ rak wartosc ]

Tres¢ otrzymanej korespondencii:

Zarejestrowat(a) Do kago przekazano

10. Rejestr i raport delegac;ji

Intuicyjny zestaw dwoéch formularzy obstugujacych delegacje. Rejestr umozliwia stworzenie
ewidencji delegacji z informacjami kogo dotyczyta, jaki byt cel, czas i lokalizacja.

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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- Rejestr delegacji, stanowisko: Projektat E-QSM004

& Uruchomiono nowy obieg DFC

Etap

m B ZAPISZ | ® PRZERWIJ | € COFNIJ | & ZALACZNIKI

REJESTR DELEGACJI

Czasod: | 20240805 [%] | Czasod: | 20240808  [%)

Data:

Imie i nazwisko: | Bartiomiej Bober _Ce'j Szkolenie

Migjscowose: I Poznan ]

Zarejestrowal(a): Jarostaw Bober 2024-08

Zestawienie wszystkich delegacji z danego okresu wygeneruje formularz Raport delegacji.
Oczywiscie istnieje mozliwos¢ zapisania raportu w formie dokumentu cyfrowego (pdf).

9 Raport delegacii, stanowisko: Projektat E-QSM004

& Unichamiano nowy obisg DFG

Fap tp

[Emmin W] o | «corn: RS

RAPORT DELEGACI

Zookwsod [z0za0s (3] Joo[zozems (3
< 2

5 1 >

- Raport delegacji, stanowisko: Projektat

&  Kontynuacja obiegu DFC ID: 2

Etap

mm ® PRZERWIJ | < COFNIJ | & ZAEACZNIKI | & DRUKUJ

RAPORT DELEGACJ!

Zaokresod: | 2024-03-01 do: | 2024-08-11
Data Imig i nazwiska Miejscowosé  Cel Czas od Czas do
2024-04-04 Bartlomiej B.. test test 2024-04-04 2024-04-03
2024-06-11 Anna Stusio Poznan test 2024-06-11 2024-06-11
2024-08-01 Bartlomiej B..  Poznan Szkolenie 2024-08-05 2024-08-08
Raport zestawit/a: | Jarostaw Bober 2024-08

Nr delegacji

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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11. Rejestr dokumentow przekazywanych do Archiwum

Formularze jednoetapowe wykorzystywane w procesie archiwizacji dokumentéw. Umozliwia
zastgpienie ewidencji papierowych cyfrowym spisem przekazywanych do Archiwum
dokumentéw. Podobnie jak w przypadku innych rejestréow, uzytkownik w dowolnym momencie
moze wygenerowac raport przekazywanej dokumentaciji.

- Rejestr dokumentow przekazywanych do Archiwum, stanowisko: Projektat E-QSM004

% Uruchomiono nowy obieg DFC

Etap
m B ZAPISZ | & PRZERWIJ | < COFNIJ | & ZALACZNIKI

WYKAZ SPISOW ZDAWCZ0-0DBIORCZYCH 2024 | R.

Mrspisu: | 05/2024 Data przyjecia akt: | 2024-08 [
Nazwa jednostki przekazujacej akta: | Uzytkownk| < sierpieri 2024 > |
Liczba kartonéw . S -

Uwagi: | Raporty ksiegowe z okresu od 2022-01 5 6 7 g 9 10 1

19 20 21 22 23 24 25

Zarejestrowat/a: ;
] Jarostaw Bober 20% 2 27 23 20 30 M

- Raport dokumentéw przekazywanych do Archiwum, stanowisko: Projektat E-QSM004

% Kontynuacja obiegu DFC ID: 4

(] 2]
Etap Etap

m B ZAPISZ | ® PRZERWIJ | < COFNIJ | & ZAEACZNIKI | & DRUKUJ

RAPORT SPISOW ZDAWCZ0-ODBIORCZYCH

zaokresod [ 2024-01-01 | e [ 20240808 |
Nr spisu Data przyjecia akt Nazwa jednostki p Liczba kartonéw  Liczba teczek Uwagi
1 2024-03-29 Uzytkownk BS... 2 2

05/2024 2024-08-01 Uzytkownk BS.. 2 20 Raporty ksiego..

Raport zestawit/a: | Jarostaw Bober 2024-08-01

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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B o

100% +

ﬂ Raport dokumentéw przekazywanych do Archiwum

RAPORT SPISOW ZDAWCZO0-0DBIORCZYCH

2024-01-01 | 2024-08-08
Za okres: od do
Nr spisu Data przyjecia Nazwa Liczba | Liczba teczek Uwagi
akt jednostki kartondw
przekazujacej
akta
1 2024-03-29 Uiﬁkownk BSW 2 2 -
BSWO003, BSWej
05/2024 2024-08-01 Ui&kownk BSW 2 20 Raporty ksiegowe z
BSWO002, BSWej okresu od
2022-01-02 do
2022-01-31
Raport zestawil/a: ‘ Jarostaw Bober | | 2024-08-01
12. Rejestr optat za zaswiadczenie/opinie
l Rejestr optat za zaswiadczenie/opinie, stanowisko: Projektat E-QSM004
& uruchomiono nowy obieg DFC
o (-]
Etap Etap

REJESTR OPLAT ZA ZASWIADCZENIE/ OFINIE

Data pobrania optaty za zaéwiadczenie/opinit: | 2024-08-01 g
Modulo klienta: | 0000000

Imie | nazwiskofNazwa firmy: | Jan Testowy

Adres: [ UL NoName

Pesel/NIP: | 000000000000

wysokose pobrane)optaty: | Lz varioicl |
opinie: | Jarostaw Sober [ - |

Imig i nazwisko

Rodzaj optaty zgodnie z taryfa prowizji
Opfata za wydruk historii rachunku

Data weryfikacji czy faktura zostata wystawiona, a jej nr uzupeniony: | 2024-08-03

Data weryfikaci czy faktura zostata wystawiona, a jej nr uzupetniony:

NR FAKTURY:

PO UZUPEt MIENIU REJESTRU PROSZE O INFORMAC.JE DO ZESPOtU ROZLICZEN, KSIEGOWOSCI |
SPRAWOZDAWCZOSCI LUB DO DYREKTORA FINANSOWEGO O KONIECZNOSCI WYSTAWIENIA FAKTURY

FPONADTO PROSZE W PRZECIAGU 2 DNI O WERYFIKACJE CZY FAKTURA ZOSTALA

WYSTAWIONA A JEJ NR UZUPELNIONY

Nowoczesne
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RAPORT OPLAT ZA ZASWIADCZENIE/OPINIE

Zokresu od: | 2025-02-15 do: | 2024-01-01
Data pobrar Modulo klie Imig i nazw Adres Pesel/NIP Rodzaj opta Wystawiajg Wysokosc ¢ Nr faktury
2024-04.. d d d d d Aleksan.. d
2024-04.. 123456 Test SA Testowa.. 111111 ? Barttom.. 120.00 1-/2024
2024-08.. 000000.. Jan Test. Ul NoN._. 000000... Jarosta.. 50
o~
Raport zestawiony przez: | Jarostaw Bober 2024-08-01

13. Rejestr Uchwat

W obechej chwilijest to jednoetapowy obieg umozlwiajgce tworzenie bazy uchwat, zatgczanie
dokumentow (zatgcznikéw) oraz w dalszym kroku i z wykorzystaniem kolejnego narzedzia -
utworzenie raportu uchwat.

- Rejestr Uchwat, stanowisko: Projektat E-QSM004

@ Uruchomiono nowy obieg DFC

Etap

mm © PRZERWIJ | & COFNIJ | & ZAEACZNIKI

REJESTR UCHWAL PODJETYCH PRZEZ ZEBRANIE
PRZEDSTAWICIELI BANKU SPOLDZIELCZEGO W PUCKU

Sprawa Uchwaly: |=

Zarejestrowat/a: | Jarostaw Bober 2024-08-01
Etap Etap

mm ® PRZERWIJ | € COFNIJ | @ZAEACZNIKI | & DRUKUJ

OKRESO WYRAPORT z REJESTRU UCHWAL

Zaokresiod | 2023-12-04 do 2024-08-01
Lp. Data Uchwaly Sprawa Uchwaly
1 2024-03-29 Przyktadowy, najprostszy rejestru...
12/024 2024-08-01 Uchwia o przyjeciu nowych Czlonk...
%
Raport zestawil/a: | Jarostaw Bober 2024-08-01

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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Raport moze by¢ zapisany jako plik pdf.

Raport Uchwat

OKRESO WYRAPORT z REJESTRU UCHWAL

Za okres: od 2023-12-04 2024-08-01
do
L.p. Data Uchwaty Sprawa Uchwaty
1 2024-03-29 Przyktadowy, najprostszy rejestr uchwal
12/024 2024-08-01 Uchwta o przyjeciu nowych Czlonkéw
Raport zestawit/a: Jarostaw Bober | | 2024-08-01

14. Plan dziatan - Grafik

Dwu lub trzyetapowy formularz ewidencjonujacy realizacje dowolnych zadan w organizacji.
Moze by¢ forma planu i dokumentacji kontaktéw z klientem dla dziatdéw sprzedazy, realizacji
ustug.

- PLAN DZIALAN - GRAFIK, stanowisko: Projektat E-QSM004

@ Uruchomiono nowy obieg DFC

o e

Etap Etap

(e racud | gowse | s < oo | gz

REJESTR ZADAN PLANOWANYCH

Termin planowania  Planowana DATA  Klient

2024-08-02 [ ak warto BH ]-

Planowany Obszar Dziatania

[oratmarios ]

Rodzaj Dzialania Planowana Forma Dziatania Realizujacy(a)

[ Konsultacje hd ] [ brak wartosci hd

Wykonane czynnosci

Uczestnicy Realizujacy(a) Faktyczna data realizacji
20240800 [3)
llosé godzin Tu wpisujemy date ostatniego
spotkania jezeli spotkanie byto
Dodatkowe uwagi C] dzielone / przesuwane

Whpisu do rejestru dokonal(a)

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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1. Obszar RODO

1. Ankieta procesora (podmiotu przetwarzajacego)

U RODO - Ankieta pr

& Kontynuacja oblegu DFC ID: 3

o

Etap

tanowisko: Projektat E-QSMO004

Etap

o PRZEKAZ

ANKIETA PROCESORA / KANDYDATA na PROCESORA

Badany Konirahent Testowy
LP Pytnie Odpawiedz
@] o1 Czy Podmiot Przetwarzajacy powo... | TAK
02 Czy Podmiat Przetwarzajacy Upow..
03 Cazy osoby majgce dostep do powi..
[m] o4 Czy osoby majace dostep do pawi. | NIE DOTYCZY
03 Czy Podmiot Przetwarzajacy oprac...
[=] o8 Czy Podmiot Przetwarzajacy prow.. | NIE
07 Czy Podmiot Przetwarzajacy oprac...
[m] 08 Czy w ciggu ostatnich 2 lat stwierd...
09 Czy Podmiot Przetwarzajacy jest
10 Czy Podmiot Przetwarzajacy war
m n Cazy kazdla 050D3 Majaca dostep Szczegdly wiersza
12 Czy dostep do danych i systemdy
LR Pytnie
[=[jjs o [l Czy Podmiot Przetwarzajacy powoia Inspekiora O
14 Czy osoby majace dostep do po
=] 15 Czy Podmiot Przetwarzajacy stos
16 Czy zidentyfikowano zasoby telei
17 P e ruehwana infracknidcties

-]

Etap

BZAPISZ | ©PRZERWIJ | & COFNLJ 8 DRUKUJ

Etap

Odpowiedz

- RODO - Ankieta procesora, stanowisko: Projektat E-QSM004

& Kontynuacja obiegu DFC ID: 3

o

Etap

Etap

o aes: | o

ANKIETA PROCESORA / KANDYDATA na PROCESORA

Badany Kontrahent Testowy

m o

Pytnie

Czy Podmiot Przetwarzajacy powo...
Czy Podmiot Przetwarzajacy upow...
Czy ozaby Majace dostep do powi...

Czy osoby majace dostep do powi...

Czy Podmiot Przetwarzajacy oprac.

Cazy Podmiot Przetwarzajacy prow...

Cazy Podmiot Przetwarzajacy oprac.

Cay w ciagu ostatnich 2 lat stwierd

Czy Podmiot Przetwarzajacy jest w...

Cazy Podmiot Przetwarzajacy wdro...
Cay kazda osoba majaca dostep d

Cay dostep do danych | systeméw .

Cazy powierzone dane osobowe gro...

Cay osoby majace dostep do powi..

Cay Podmiot Przetwarzajacy stosu...

Czy zZidentyfikowano zasoby telein..

7y wknarrustunana infrastnidhin

Odpowied?

TAK

TAK

NIE

NIE DOTYCZY

TAK

NIE

NIE

NIE

NIE

TAK

NIE

TAK

TAK

TAK

NIE

NIE

WIE

o

Etap

Etap
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- RODO - Ankieta procesora, stanowisko: Projektat

& Kontynuacja obiegu DFC ID: 3

Badany Kontranent

(]

Etap

o L] -]

Etap Etap Etap

ANKIETA PROCESORA / KANDYDATA na PROCESORA

Testowy

Pytnie

Czy Podmiot Przetwarzaj.
Czy Podmiot Przetwarzaj.
Czy osoby majace doste.
Czy 0soby majace doste...
Czy Podmiot Przetwarzaj.
Czy Podmiot Przetwarzaj...
Czy Podmiot Przetwarzaj.
Czy w ciagu ostatnich 2 1.
Czy Podmiot Przetwarzaj.
Czy Podmiot Przetwarzaj.
Cay kazda osoba majaca...
Czy dostep do danychi ...
Cazy powierzene dane 0s...
Czy osoby majace doste...
Czy Podmiot Przetwarzaj...

Cay zidentyfikowano zas...

v wnkArTvshwang infr

Odpowied?
TAK
TAK
NIE
NIEDOTYCZY
TAK
NIE
NIE
NIE
NIE
TAK

NIE

RODO - Anki

pr .

Kontynuacja obiegu DFC ID: 3

04
05
06
o7
08
09

10

19
20
n

22

Etap

Czy 0saby majace doste...

Czy Podmiot Przetwarzaj...
Czy Podmiot Przetwarzaj...

Czy Podmiot Przetwarzaj .

Czy w ciagu ostatnich 2 L.

Czy Podmiot Przetwarzaj...
Czy Podmiot Przetwarzaj...
Czy kazda osoba majaca..

Czy dostep do danychis..

Czy powierzone dane os..

Czy osoby majace doste...

Czy Podmiot Przetwarzaj...

Cazy zidentyfikowano zas.

Czy wykorzystywana infr..

Czy Podmiot Przetwarzaj...
Czy Podmiot Przetwarzaj...

Czy Podmiot Przetwarzaj .

Czy podmioty trzecie, 2 k..

Czy Przetwarzajacy korz..

NIE DOTYCZY

TAK

NIE

NIE

NIE

NIE

TAK

NIE

NIE

NIE

NIE

NIE DOTYCZY

TAK

Status odpowiedzi

© ]

Etap Etap

Nieprawidiowa

Prawidlowa

Prawichowa

Nieprawidiowa

Nieakceptowalna

Nieprawidiowa

Prawichowa

Prawidtowa

Nieakceptowalna

Prawidtowa

Nieprawidtowa

Prawichowa

-=wybierz=- ~

Pravidiowa
Nieprawidiova

Prawidtowa

Prawidtowa

Nieakceptowalna

Nieprawidiowa

Nowoczesne
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[ RODO - Ankieta procesora, stanowisko: Projektat

& Kontynuacja obiegu DFC ID: 3

Etap

o

Etap

[azcicr| g

18 Czy Podmiot Przetwarzaj.. TAK Nieprawidiowa
19 Czy Fodmiot Przetwarzaj..  TAK Prawidiowa
20 Czy Podmiot Przetwarzaj..  TAK Prawidiowa
2 Czy podmioty trzecie, z k.. NIEDOTYCZY Nieakceptowalna
22 Czy Przetwarzajacy korz..  TAK Nieprawidiowa
Data badania: 2024-07-31 Wprowadzajgcy(a) ankiete: Jarostaw Bober 2024-07-31
Weryfikujacy(a) ankiete: Jarostaw Bober 2024-07-31
Qcena koficowa: | 2 O wynik - O wynik i
Dzialania
LP Pytnie Odpowiedz Wymagane dzistania
0z Czy osoby majace doste..  NIE
08 Czy wciggu ostatnich 2[..  NIE
12 Czy dostep do danych is..  TAK
17 Czy wykorzystywana infr..  NIE
21 Czy podmioty trzecie,z k.. NIEDOTYCZY
Dziatania zalecil(a): Jarosiaw Bober 2024-07-31

(L[5

03

08

12

17

21

Szczegoty wiersza

Pytnie

Czy dostep do danych i systemdw wymaga co najmniej jednoskiadnikewego uwierzytelnienia uzytkownika (np. login + hasto)?

Pytnie
Czy osoby majgce doste...
Czy w ciggu ostatnich 2 1.
Czy dostep do danych i s...
Czy wykorzystywana infr__

Czy podmioty trzecie, z k...

Dziatania zaleci{a):

Wynik=

Odpowied?
NIE
NIE
TAK
NIE

NIE DOTYCZY

Jarostaw Bober

©

Etap Etap

© PRZERWIJ | & COFNIJ | SZALACZNIKI | 5 DRUKUJ

(O Wynik akceptowalny () Wynik nieakceptowalny
Dziatania naprawcze = ===

Wymagane dziatania

Przeszkolic

Ok

[Zweryfikowad polityke haset

2024-07-31

Odpowiedz Wymagane dziatania

TAK Zweryfikowac polityke haset

ANULUJ

Szczegbty wiersza

Pytnie

Czy wykorzystywana infrastruktura i sprzgt informatyczny stuzace do przetwarzania danych sg zabezpieczone adekwatnie do wynikéw oceny ryzyka

utraty poufnosci, integralnosci i dostgpnosci tych danych 7

OdpowiedZ Wymagane dziatania

Implementacja dodatkowych

NIE -
zabezpieczen

Nowoczesne
/arzadzanie

ANULUJ
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- RODO - Ankieta procesora, stanowisko: Projektat

4 Kontynuacja obiegu DFC ID: 3

] ] ]

Etap Etap Etap

mm © PRZERWL) | € COFNIJ | & ZALACZI £ DRUKUJ

Data badania: 2024-07-31 Wprowadzajacy(a) ankiete Jarostaw Bober 2024-07-31
weryfikujacy(a) ankietg: Jarostaw Bober 2024-07-31

Wy

Qcena koricowa
2 O Wymkakcep{owalny O Wynik nieakceptowalny

Dziatania naprawcze =

[ Pytnie OdpowiedZ Wymagane dziatania
03 Czy osoby majgce doste. NIE Przeszkoli¢
08 Czy w ciggu ostatnich 2| NIE ok
12 Czy dostep do danychis.. TAK Zweryfikowac polityke h.
17 Czy wykorzystywana infr..  NIE Implementacja dodatko...
21 Czy podmioty trzecie, zk.. NIEDOTYCZY ND
7
Dzialania zalecil(a) Jarostaw Bober 2024-07-31

Zakonczony obieg mozna wydrukowa¢ lub zapisa¢ w formacie pdfv.

RODO - Ankieta procesora

Pytnie Odpowiedz Status
odpowiedzi

Czy Podmiot Przemarza owo}al Inspektora Ochrony Danych (10D) lub inn, TAK Prawidtowa
i ? osobe Lo nﬂz‘jr nad praw\lfdManécuq{ przlnnarzalaa

danych osobowych?

Czy Podmiot Przzrwarzam? upowainift do przetwarzania pnwlemnnych danych Prawidtowa
osobowych osoby majace do nich dostep/przetwarzajace te dane?

Czy osoby majace dostep do powierzonych danych osobowych zostaly Nieakceptowalna
przeszkolone w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie danych asobowych |
bezpieczenstwa informacji?

Cz?; osoby majace dostep do powlerzonych danych osobowych zostaly zobowigzane do | NIE DOTYCZY Nieprawidtowa
ochrony tych danych | zachowania ich w tajemnicy?

Czy Podmiot Przetwarzajacy opracowa | wdrozw wewnetrzne zasady bezpieczefstwa TAK Prawidtowa
przetwarzania i ochrony danych osobowych?

Czy Podmiot Przetwarzaj rowadzi Rejestr kategorii czynnodci przetwarzania NIE Prawidtowa
{zglndnie z art. 30 F’.OI:!CIIF.’Q'I ? i corl ey .

Czy Podmiot Przetwarzajacy Oﬁ:racowal i wdrozyt precedure zglaszania oraz obstugl NIE Nieprawidtowa
incydentdw i naruszen danych oscbowych?

Czy w ciagu ostatnich 2 lat stwierdzono decyzja Prezesa UODO lub innego organu NIE Nieakceptowalna
nadzorczego lub prawomocnym wyrokiem sadu naruszenie ochrony dariych sobowych
przez Podmiot Przetwarzajacy?

Czy Podmiot Przetwarzajacy jest w stanie zapewnic oddzielenie danych osobowych Nieprawidtowa
powierzonych przez administratora od pozostatych danych?

Czy Podmiot Przetwarzajacy wdrozy! srodki ochrony przed oprogramowaniem Prawidtowa
szkodliwym {malware) takim jak wirusy, robaki, konie trojanskie, itp.?

Czy kazda osoba majaca dostep do danﬁh oscbowych posiada indywidualny Prawidtowa
:’denl ikator do systemaw informatycznych, w ktérych sa przetwarzane powierzone
ane !

Czy dnsngf: do danych i systeméw wymaga co naJmme] jednosktadnikowego Nieakceptowalna
uwierzytelnienia uzytikownika (np. login + hasto)?

Czy i dane

b [ e w formie papi vej, po godzlnach pracy, Prawidtowa
przechowywane sa w il bez i dostepu do mcf’l przez osoby
nieupowaznione?

osoby majace dostep dnﬁomelznnych danych osobowych s3 zobowiazane do Nieprawidtowa
za zpieczania nieuzywanych w danym momencie systemdéw poprzez blol ad% ekranu
lub w inny réwnowazny sposéb oraz stosowania tzw. | politykl czystego biurka"?

Czy Podmiot Przetwarzajacy stosuje zabezpieczenia nosnikéw danych oraz Prawidtowa
urzadzef mobilnych przed nieautoryzowanym dostepem?

Czy zidentyfikowano zasoby teleinformatyczne Przetwarzajaceqo (dane, aplikacje, bazy Prawidtowa
danyc: komponenty infrastruktury, itp.) uzywane do przetwarzania powlerzonych
anych?

Czy wykorzystywana infrastruktura i sprzet informatyczny suzace do przetwarzania Nieakceptowalna

Etap

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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RODO - Ankieta procesora

Weryfikujacy(a) ankieta: [Jamslaw Bober | | 2024-07-31

L- | Pytnie Odpow- | Wymagane dziatania
P. iedz
03 Czy osoby majace dostep do powierzonych danych NIE Przeszkelid

osobowych zostaly przeszkolone w zakrésie
Erzestrzegania przepisdw o ochronie danych osobawych |
ezpieczenstwa informacji?

08 Czy w ciggu ostatnich 2 lat stwierdzono decyzja Prezesa NIE Ok
UGDO lub'innego organu nadzorczeqo lub prawomocnym
wyrokiem sadu naruszenie ochrony danych osobowych
przez Podmiot Przetwarzajacy?

12 Czy dostep do danych | systemdw wymaga co najmniej TAK Zweryfikowad polityke haset
{ednuskhdnikuwegn uwierzytelnienia uzytkownika (np.
jogin + hasto)?

17 Czy wykorzystywana infrastruktura | sprzet informatyczny | NIE Implementacja dodatkowych zabezpieczef
stuzace do przetwarzania danych sa zabezpieczone
adekwatnie do wynikdw oceny ryzyka utraty poufnosci,
integralnosci | dostepnosci tych danych ?

21 Czy podmioty trzecie, z ktdrych ustug korzysta NIE ND
Przetwarzajacy zostaty sprawdzons Ppn;mwnie_ DOTYCZY
zweryfikowane w zakresie przestrzegania przepisow o

ochronie damych osobowych | bezpieczenstwa infermacji?

Dziatania zalecitia): Jarostaw Bober | | 2024-07-31

2. Ocena skutkéw dla ochrony danych osobowych (OSOD)

e-Formularz, sktadajgcy sie z trzynastu etapdéw, umozliwiajacy zespotowi |IOD zebranie
potrzebnych danych i przeprowadzenie OSOD.

- RODO - 0SOD , stanowisko: Projektat E-QSM004

&  Uruchomiono nowy obieg DFC

o (2] o o (<] (<] ] (<] o o o ] ©

Etap Etap Etap Etap Etap Etap Etap Etap Etap Etap Etap Etap

Etap
[ rucui s racwns oo | guassaned

OCENA SKUTKOW PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH dla;

ocesy obierz go korzystajc z przycisku obo ]n

Data Oceny 2024-08-02 Oceny dokonat(a): Jaroslaw Bober

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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OCENA SKUTKOW PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH dla:

Analiza kredytowa warsztaty

DataOceny | 2023-11-23 Oceny dokonak(a): | Zbigniew Notecki

OCENA ZAGROZENIA - NIEUPOWAZNIONY DOSTEP DO DANYCH OSOBOWYCH

Jaka jest szacowana szkodliwose ryzyka, w zaleznosci od potencjalnych skutkdw i przewidzianych
Srodkow? i

Jakie jest szacowane prawdopodabieristwo ryzyka, szczegdinie w odniesieniu do zagrozen, Zrédet ryzyka i
przewidzianych srodkdw? -

Jaka jest szacowana podatnodé dla ryzyka, szczegdinie w odniesieniu do zagrozen, Zrodet ryzyka i 2
przewidzianych Srodkdw?

Jaki jest koncowy wynik istotnosci ryzyka nieupowaznionego dostepu danych? | 12

OCENA ZAGROZENIA - NIEUPOWAZNIONA MODYFIKACJA DANYCH OSOBOWYCH

Jaka jest szacowana szkodliwo$é ryzyka, w zaleznoscl od potencjalnych skutkdw | przewidzianych

srodkow? g M
Jakie jest szacowane prawdopodobienstwo ryzyka, szczegdlnie w odniesieniu do zagrozen, Zrodet ryzyka i -

przewidzianych srodkdw?

Jaka jest szacowana podatnosé dla ryzyka, szczegdinie w odniesieniu do zagrozen, Zrodet ryzyka i 3 -

przewidzianych srodkdw?
Jaki jest koncowy wynik istotnosci ryzyka modyfikacji danych? | 45

OCENA ZAGROZENIA - UTRATA D,

Jaka jest szacowana szkodliwost ryzyka, w zaleznosci od potencjal RODO - 0S0D

srodkow?
OCENA SKUTKOW PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH dla:

‘ Analiza kredytowa warsztaty
Data Oceny 2023-11-23 Oceny dokonal(a): Zbigniew Notecki

OCENA ZAGROZENIA - NIEUPOWAZNIONY DOSTEF DO DANYCH OSOBOWYCH

Jaka jest szacowana szkedliwos¢ ryzyka, w zaleznosci od potencjalnych skutkéw i przewidzianych Srodkéw?

Jakie jest szacowane prawdopodobiefistwo ryzyka, szczegéinie w odniesieniu do zagrozefi, Zrodel ryzyka i przewidzianych
srodkow?
Jaka jest szacowana podatnosé dia ryzyka, szzegdinie w odniesieniu do zagrozef, rédel ryzyka i przewidzianych srodkéw?

Jaki jest koficowy wynik istotnosci ryzyka nieupowaznionego dostepu danych?

OCENA ZAGROZENIA - NIEUPOWAZNIONA MODYFIKAC)A DANYCH OSOBOWYCH

Jaka jest szacowana szkodliwas€ ryzyka, w zaleznodci od potencjalnych skutkéw i przewidzianych érodkéw?

Jaka jest szacowana podatnosé dia ryzyka, szzegdinie w odniesieniu do zagrozef, rédel ryzyka i przewidzianych srodkéw?

Jakie jest szacowane prawdopodobiefistwo ryzyka, szczegoinie w odniesieniu do zagrozen, Frdel ryzyka i przewidzianych D
Srodkow?

Jaki jest koficowy wynik istotnosci ryzyka modyfikacji danych?

OCENA ZAGROZENIA - UTRATA DANYCH OSOBOWYCH

Jaka jest szacowana szkodliwost ryzyka, w zaleznosci od potencjalnych skutkéw i przewidzianych érodkéw?
3

Jakie jest szacowane prawdopodobiefistwo ryzyka, szczegéinie w odniesieniu do zagrozen, Zrédel ryzyka i przewidzianych |

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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3. Nadanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Trzyetapowy formularz procedujacy wszystkie kwestie dotyczace upowaznien - nadaniem
modyfikacja, cofniecie. Obieg umozliwia sprawowanie nadzoru na procesem, okreslajac kto
moze sktadaé wniosek, kto taki wniosek akceptuje. W formularzu okreslamy zakres upowaznienia
- czynnosci i kategorie, jego podstawe.

- RODO - Upowaznienie do przetwarzania DO - Uproszczone, stanowisko: Projektat E-QSM004

& uruchomiono nowy obieg DFC

Etap Etap
[ rau | ause | st corvs g
WNIOSEK o brak wartosci UPOWAZNIENIA
z dnia: NADANIE
Proszg o realizacje whiosku dla prace
COFNIECIE
: I EE— -
MODYFIKACJE

Whniosek ztozony w zwigzku z.

brak wartos

W zakresie Dzbieranie  Dutrwalanie

[Dadaptowanie/modyfikowanie [Jpobieranie

[Jorganizowanie  [Jporzgdkowanie [Jprzechowywanie
Dprzegladanie

D wykorzystywanie [Jograniczanie

[Jujawnianie/udostepnianie[] dopasowywanie/ faczenie [Jusuwanie/niszczenie

Dla kategorii danych

==

L

& Uruchomiono nowy obieg DFC

Etap

Uwagi dodatkowe

Wnioskujacy(a):

WNIOSEK o

zdnia

Proszg o realizacje niniejszego wniosku dla pracownika:

- RODO - Upowaznienie do przetwarzania DO - Uproszczone, stanowisko: Projektat E-QSM004

(-] o
Etap Etap

mm ©PRZERWIJ | & COFNIJ | & ZALACZNIKI

NADANIE ~ + | UPOWAZNIENIA

2024-08-C  [3)

Bartiomie] Bober

[ Projektat E-QSM008

(3 =

Kliknij aby wstawic dane do formularza DFC

Wriosek zlozony w zwigzku z [ NADANIE UPRAWNIEN - ] )
x

W zakresie: [Dzbieranie [m] i Oprzeci -

= modyfikowanie @iprzegladanie  Ewykorzystywanie [Jograniczanie ategerieabirér

= pnianie[) dop taczenie (Jusuwanie/niszczenie Seaa panyen o2

Dla kategorii danych

©F irezyéencia podatiwa)

Baza Danych DZ

Dane 2wigzane 2 obshugg zspylaft o rachunil poprze: "Carralng informacis’

POBIERZ /'

First Date

KANDVDAC D PRACY

b OoO0Oo0ooao

v wvaiesz || @ zawans

e szaEE

Uwagi dodatkowe: ’ - ]

Wnioskujgey(a): Jarostaw Bober

Na podstawie zgtoszego wniosku i oceny kwalifikacji w/w pracownika

brak wartosci do przetwarzania

w zakresie: brak wartosci

upowazniam

Zatwierdzajgcy: Jarostaw Bober Data zatwierdzenia cofam upowaznienie

ofLauicsouAw qo nbLemuIisy m ehafswscy IUoLSACSUACY
ofilauicsouhw qo mhwsdsy 2[guomiays

TormisLgssldeh ]_g|( ME MUIOZKN

M sIKIS2I6 PASK MILIOZCY
= 119 bogzrsmis s3j025630 MUIOZKN | OCEUA KMS|ILIKSCI M\M DLICOMUIKS | nRoMILUI a | qo bisegmsissuis
Uwagi dodatkowe:
Wnioskujacy(a) Jarostaw Bober
Na podstawie zgioszaga wniosku i oceny kwalifikacji w/w pracownika | upowazniam ~ | doprzetwarzania
wzakresie Jak we wniosku ¥
Zatwierdzajacy. Jarostaw Bober Data zatwierdzenia: 2024-08-02

Pracownik jest upowazniony do pracy w systemach zgodnie z zakresem obowiazkéw oraz nadanych uprawnier

Podpis nadajacego upowaznienie

[u} it o oraz

si zachowat w tajemnicy wszelkie informacie poufne bezterminowo,

Data i podpis osoby upowaznione]
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Tak wystawione upowaznienie mozna zapisac¢ w formie pdf lub wydrukowad, jesli Dziata Kadr
oczekuje stosownego dokumentu.

4. Ocenaryzykaizasadnosci zgtoszenia incydentu (ENISA)

Formularz 5-cio etapowy, pozwalajgcy oceni¢ ryzyko w przypadku wystgpienia incydentu
w obszarze ochrony danych osobowych.

- Ocena ryzyka i zasadnos$ci zgtoszenia incydentu ODO, stanowisko: Projektat E-QSM004

&  Uruchomiono nowy obieg DFC @

o 2] o o e

Etap Etap Etap

tap
mm Q@ PRZERWIJ | & COFNIJ | & ZALACZNIKI

QCENA RYZYKA | KONIECZNOSCI ZGLOSZENIA INCYDENTU 0DO

Czas zdarzenia: 2024-08  [%) | Czas stwierdzenia zaistnienia zdarzenia 202408 [%)

Etap Ei

Typ zdarzenia [ Naruszenie l
Opis zdarzenia Testowe naruszenie
Kategorie oséb dotk t iem [ Pracownicy l

Kategorie danych dotknigtych naruszeniem

Identyfikacyjne l

llog¢ oséb dotknigtych naruszeniem llosé danych dotknigtych naruszeniem

Krok 1
Wstepna ocena koniecznosci zgloszenia zdarzenia da PUODO
Qcena wykonywana jest na podstawie wskazan opracowanych przez ENISA (www.enisa.europa.eu)

OKOLICZNOSCI NARUSZENIA ON (wg ENISA):

NARUSZENIE POUFNOSCI NP =

NARUSZENIE INTEGRALNOSCI
Dane zmienione, uszkodzone

NARUSZENIE DOSTEPNOSCI

INTENCJOMALNE DZIAt ANIE SPRAWCY DS =

- Ocena ryzyka i zasadnos¢i zgtoszenia incydentu ODO, stanowisko: Projektat E-QSM004

(% Kontynuacja obiegu DFC ID: 22

Etap Etap Etap Etap Etap

mm © PRZERWIJ | < COFNIJ | @ZALACZNIKI | & DRUKUJ

OKOLICZNOSCI NARUSZENIA ON (wg ENISA):

NARUSZENIE POUFNOSCI NP =

NARUSZENIE INTEGRALNOSCI
Dane zmienione, uszkodzone

NARUSZENIE DOSTEPNOSCI

INTENCJONALNE DZIALANIE SPRAWCY DS =

ON=NP + NI +ND + DS

KONTEKST PRZETWARZANYCH DANYCH KPD (wg ENISA):

A.1 Dane podstawowe:
KPD.1=A1+B.1 | 2,00 WAGA NARUSZENIA, WN.1 = KPD.1 x Pl + ON 2.250C

A.2 Dane finansowe:
KPD.2=A2+B.2 | 400 WAGA NARUSZENIA, WN.2 = KPD.2 x Pl + ON 3.750C Przekaz dokument DFC

A3 Dane dotyczace zachowar

KPD.3=A3+B.3 | 2.00 WAGA NARUSZENIA, WN.3 = KPD.3 x Pl + ON 2.250C Prosze wybrac obieg do uruchomienia lub zakoriczyé
A4 Dane szczegélne: Wybierz obieg
KPD.4=A4+B4 | 7.00 WAGA NARUSZENIA, WN.4 = KPD.4 x Pl + ON 6.0000
Zakoricz obieg
) ) RODO - Rejestr naruszeri danych osobowych I
PRAWDOPODOBIENSTWO IDENTYFIKACJI OSOBY, KTOREJ DANE UJAWNIONO PI: 0,75 -

Wskaznik CD, ktéry moze byé gledniony przy podejmowaniu decyzji 1 -

Zakonczenie oceny pozwala uruchomic kolejny porces — Rejestr naruszen - i wsakzanie
pracownika, ktory jest odpiwiedzialny za prowadzenie tego rejestru.

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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Przekaz dokument DFC

Frosze wybrad obieg do uruchomienia lub zakodczyt

RODO - Rejestr naruszen danych asobowych

‘Wybierz stanawiska, do kidrych cheesz wystac formularz
B- zaznacz wszystkich O odznacz wszystiich

baber

& Projektat [Jarostaw Bober]

- PRZEKAL - ANULUY

Proces oceny zostaje udokumentowany zaréwno w bazie danych jak réwniez moze byé
zapisany w pliku pdf.

Ocena ryzyka i zasatnosi zgluszenia incydentu ODO

5. Rejestr naruszen danych osobowych

Dwuetapowy e-formularz, ewidencjonujgcy zdarzenia stanowigce naruszenie ochrony danych
osobowych, zbierajgcy informacje o charakterze naruszenia oraz podjete dziatania zaradcze.

- RODO - Rejestr naruszen danych osobowych, stanowisko: Projektat E-QSM004

& Uruchomiono nowy obieg DFC

o o
Etap Etap

mm © PRZERWIJ | < COFNIJ | @ ZAEACZNIKI
REJESTR NARUSZEN 0DO
Czas zdarzenia a [)  Czas stwierdzenia zaistnienia zdarzenia

Typ zdarzenia [ Np. Wyciek Danych, Zniszczenie danych tp ]

Opis zdarzenia

Kategorie 036b dotknistych naruszenism [ - ]

Kategorie danych dotknietych naruszeniem [ arto ]

lloéé 0séb dotknistych naruszeniem [:] lo$é danych dotknigtych naruszeniem [:]

Podjete dzistania zaradeze:

Zawiadomienie Organu nadzorczego Zawiadomienie os6b, ktérych dane dotycza

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.
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Dla obszaru ochrony danych przygotowaliSmy réwniez inne formularze m.in.:

6. Raport z dziatan zespotu IODO

Raport z dziatan Zespetu 10D
Stan realizacji zadan na od dnia: 2024-08-02
Zadanie Zkim Status Uwagi Data wpisu Data wg Planu Komentarz
#~
Informacje dodatkowe dla Administratora Danych
Raport przygotowat(a): ak wartosc dnia:
Raport wydrukowal(a) i przekazat(a): ak wartosc w dniu:
Administrator Danych przyjat raport na posiedzeniu w dniu: ............................... | podjat decyzje co do dalszych dziatari
zawarte w zataczniku do ninigjszego raportu.
Podpis(y) AD: ...
7. Zadania lOD
Raport i plan dziatan w ramach RODO
Administrator danych:
Plan na dzien: 2024-08-02 Zaplanowat/a: | bralk wart
Zadanie We wspdlpracy z Status wykonania Uwagi
s
Raport opracowab’a: Drak wartosc dnia: rak warto

8. Rejestr umoéw powierzenia - Udostepnienia

REJESTR UMOW z DOSTAWCAMI

KONTRAHENT
Obszar dziatania | brak wartosci - D umowy
Status brak wartosci ~ | Charakter wspoipracy | brak wart. ~
Typ dokumentu brak wartosci  ~ Z dnia: 2024-08-02 nr
Dotyczy
Data obowigzywania 2024-08-02 Osoba do kontakiu bra art tel.
Adres e-mail
Czas wymagany w zakresie zgiaszania incydentdw 0DO 3l | godz.

Zarejestrowal(a) a artosc Skan umowy
ZALACZNIKI

D Dotyczy Zawarty Obowigzuje do
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9. Rejestr zatacznikéw do umoéw powierzenia

REJESTR ZALACZNIKOW DO UMGW POWIERZENIA - UDOSTEPNIENIA
Zawartej z: [ 3 artosc l
W osprawie: [ 3 artosc l
Przedmiot i zakres zatacznika: ora artosc l
Data zawarcia: 2024-08-02 Data obowiazywania: 2024-08-02 Skan:
Uwagi 3 artosc
Zarejestrowat(a): | nralowartoie Dnia
Status zalacznika -

10. Rejestr kategorii przetwarzania

KATEGORIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Kategoria przetwarzania I azwa kateg Np. Klienci - dane identyfikacyine ]

Typ zbioru l brak warfosci - l Cza zetwarzania

Administrator l azwa organizacj ]

Ulica a Nr posesji Nr lokalu a
Kod pocztowy _ Miasto bra a c

Przedstawiciel Administratora [ brak wartog ]

Cel przetwarzania

11. Rejestr oprogramowania

FORMULARZ REJESTRACJI OPROGRAMOWANIA

Nazwa oprogramowania Producent

Przeznaczenie Liczba licencji Status oprogramowania Wersja

[ - ] [ brak wartosci -

Zakres danych Dane Osobowe  Tajemnica Bankowa  Tajemnica przedsigbiorstwa  Baza danych
br.. - br. - br.. - br. -

System nadrzedny 3

llo$¢ systemdw zaleznych (podrzednych) br. - llosc procesow zaleznych br. -

Wymagana aktualizacja br. « Wymagane testy br. = Wymagane uprawnienia br. =

Wymagalnos< zasobu br.. | Skalawrazliwosci informacji wg ROI

Informacje dodatkowe

Rodz. Krytycznosci | br. «

Informacje dedatkows

Wymagane wykonywanie kopii | br. =
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12. Rejestr stref chronionych

REJESTR STREF CHROMIONYCH

Placdwhka: Np. BS w

Adres: ul. Ban

Lokalizacja strefy: brak wartosci -
Obszar, zakres: Mp. Serwerownia, Po 05, Archiw
Kategoria strefy: brak wartfosci -

Strefe zarejestrowat(a): rak wartosc dnia: 202408 [9)

13. Rejestr udostepnien danych

& Uruchomiono nowy obieg DFC

] -]

Etap Etap

Wnioskujacy o udostepnienie: brak wartosci

Identyfikator Klienta: Instytucja Paristwowa (US, ZUS)
Jednestka Samorzgdowa

Data wptyniecia wniosku
Komornik
Palicja

Uwagi: S3d

Wniosek zarejestrowat(s). | Jarostaw Kowalski wdniu; 202408 [3)

Etap

14. Rejestr umow o wspotadministrowanie DO

REJESTR WIELOSTROMNYCH UMOW - WSPOEADMINISTROWANIE DANYMI OSOBOWYMI

Dotyczy umowy: Przedmiot

Z dnia: 2024-08 m Nr umowy: brak wartosc Czas trwania: ra artosc

Wiodacy Administrator

Dane 10D e-mail do 10D Wiodacego AD Podac imig, nazwisko lub strong www z dar
Okres zgiaszania incydentow god: || Dodatkowy adres e-mail na kidry nalezy zglaszaé incydenty poza 10D
Podziat | zakres cbowiazkow poszczegdlnych AD | prak wartosci -

Pozostali Administratorzy

Administrator Danych oD e-mail kontaktowy do 10D

Zargjestrowatia)
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15. Rejestr urzadzen

FORMULARZ REJESTRACJI URZADZEMNIA

Nazwa Urzadzenia / Grupy PC Producent

= |
Funkcja Grupa PC
I M l ak wartosc “

Liczba licencji (dotyczy tylko licenc]i zwigzanych z Firmwear'em) ub jezeli zamiast [:]

pojedynczych stanowisk, rejestrowana jest Grupa PC wpisz iloS¢ urzadzer

Identyfikacja urzadz. ewidencyjny Iu mery ewidencyjne, IP - cos co identyfikuje urzadzenie lub gupe

Lokalizacja

llos¢ urzadzen zaleznych {podrzednych) br. = llogé procesow zaleznych br. -

Wymagana aktualizacja br. - Wymaganetesty | br. - Dopuszczalny wiek br. -
Wymagalnosé zasobu br. =

Informacje dodatkowe

Wymagane wykonywanie kopii konfiguracji | br.. -

16. Wykaz urzadzen krytycznych i zastepczych

Wykaz zasobow krytycznych, wymagajacych backup'u

Urzgdzenie Krytyczne |D backup'u w rejestrze Urzgdzenie zapasowe

Wykaz przygotowat(a): vrak wartosc H brak wartosc

17. Rejestr wnioskéw klientéw

WHNIOSEK KLIENTA o brak wartosci

[dentyfikator Klienta: udzielenie informacji nt. przetwarzania
sprostowanie

Data wplynigcia wniosku
usunigcie

Uwagi- przeniesienie danych

dostep do danych

Prosze o przygotowanie odpe

wniosku - skan w zataczeniu: kopig danych

s================'  ggraniczenie przetwarzania danych
Wniosek zarejestrowal(a): | L B

e-QSM Consulting Sp. z o0.0.

Nowoczesne

Zarzgdzanie




18. Tabel ryzyk

TABELARYZYI

Nazwa ryzyka [ brak wartosc

Czynnik ryzyka [Ludzie [JSystemy [Procesy  [JZdarzenia zewnetrzne
Opis ryzyka brak wartosc

Prawdop. Szkodliwosc Podatnosc
Charakterystyka

Stosowane mechanizmy kontrolne uzasadniajace wartosci podatnosci

Wartosci prawdopodobiefistwa okreslono na podstawie: brak wartosci
Ocena szkodiiwosci wykonywana jest na podstawie przyjetych skal oceny zawartych w Regulaminach
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. Ryzyko operacyjne
1. Rejestracja zdarzen zewnetrznych

Jednoetapowy formularz utatwiajgcy rejestrowanie zdarzen mogacych wptywaé na
funkcjonowanie organizaciji.

& Uruchomiano nowy obieg DFC

Etap

[aovoicz sz o ccon [sanveams

Nr wpisu Data wpisu

Okolicznosci / przyczyny jego wystapienia

Wielkosé straty (jesli zostala podana)

Skad pochodzi infermacia (np. prasa, telewizja, Internet, dedykowanych systeméw, itp.)

Prawdopodobieristwo mozliwosci zajécia w Banku zdarzenia | brak warfosci -

Potencjalny wetyw na wynik finansowy zajécia w Banku zdarzenia brak wartosci

Zdarzenie istotne? Miski

Sredni
Wysoki

Bardzo wysoki

2. Samoocenaryzykaw IT

Trzyetapowy formularz utatwiajgcy dokonanie oceny procesu w kontekscie ryzyk z nim
zwigzanych.

- Samoocena ryzyka w IT, stanowisko: Projektat E-QSM004

@ Uruchomiono nowy obieg DFC

Etap Etap

 PRZEKAZ | B ZAPISZ | © PRZERWIJ | € COFNIJ | & ZALACZNIKI

Ocena Ryzyka Teleinformatycznego

Komponent infrastruktury IT: [ System Core l
POBIERZ
Wtasciciel komponentu: l Test
B Zagrozenie Prawdopodobieristw Skutek [S] Mechanizm kontroln' Rodzaj mechanizmu Skuteczno$¢ mechar ID poprzedniego Bad

Opracowat(a) Jarostaw Bober 2024-08-02
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3. Zgtoszenie zdarzenia operacyjnego/ocena ryzyka

Formularz umozliwia zarejestrowanie zdarzenia oraz ocene jego wptywy na funkcjonowanie

organizacji.

I Zgloszenie incydentu - Przykiad 1 - Wstepna ocena, stanowisko: Projektat E-QSM004

& Uruehomiono nowy obieg DFC

o o 2] o
Etap E E
[ i orvivm. o Sz
Jednostka organizacyina -
Komrkacrganizacynn =
Zearzene cperacyine =

Pelny opis zdarzenia

Data wystapienia zdarzenia
Data wykrycia 2darzenia

Data ustalenia przyczyny

Opis przyczyny zdarzenla

o]

]

]
Data wystapienia zdarzenia
Data wykrycia zdarzenia
Data ustalenia przyczyny

Opis przyczyny zdarzenia

Osoba stwierdzajaca zdarzenie :} 3 art

0soba, kiorej dotyczy zdarzenie l

Koszty zdarzenia s===========s=zs=z=z=

Koszty poniesione (rzeczywiste) Koszty odzyskane Koszty potencjalne

== Wypelniajacy(a) kartg zdarzenia ===

Jarostaw Bober Data wypetnienia 2024-08-02

Wraz z tym formularzem mozna wykorzystaé inne e-form:

4. Karte zgtoszenia zdarzenia

5. Raport ryzyka operacyjnego - Koszty zdarzen wg miejsca
6. Raport ryzyka operacyjnego - Koszty zdarzen wg zdarzen
7. Raport ryzyka operacyjnego - Procesy

A takze wygenerowaé raport z listy zdarzen operacyjnych.

8. Raport ryzyka operacyjnego - Lista zdarzen

LISTA ZDARZEN OPERACYJNYCH

za okres 2024-08-02 3] do 2024-08-02 [

Raport przygotowat(a):
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Prezentowane narzedzia, formularze elektronicznie, sa wykorzystywane przez
klientow e-QSM Consulting, jednak mamy swiadomos$é, ze kazda firma, organizacja ma
swoja specyfike i indywidulane wymagania. Dlatego tez mozliwa jest dowolna modyfikacja
zakresu danych i formy.
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